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1. INTRODUGAO

A CARBONOR, atenta a sua fungao social, tem também como missao a

promogao de conhecimento, aperfeicoamento técnico, fomento a educagao,

fortalecimento da cultura, assisténcia social e sustentabilidade ambiental.

Nesse sentido, podera realizar contribuicbes monetarias, in natura ou prestar

servigos gratuitos, sempre com transparéncia e formalidade, atendendo os

dispositivos e principios contidos no Cédigo de Etica e Conduta e na Politica de

Relacionamento com Agentes Publicos.

2. OBJETIVO

O objetivo desta Politica é definir como a CARBONOR realizara Patrocinios e

Doacdes, de uma forma transparente, garantindo a aplicacéo da legislagcao

vigente e dos Padrdes definidos no seu Cédigo de Etica e Conduta.

3. AMBITO DE APLICAGAO

Esta Politica visa estabelecer regras e procedimentos que devem ser seguidos

para a realizacdo de Patrocinios e Doacdes pela CARBONOR.

4. DEFINIGOES
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Doacao — Ato de participagdo comunitaria de dar um bem ou valor financeiro,
sem nenhum direito ou expectativa de retorno comercial, a uma instituicdo
publica ou privada.

Patrocinio — E o pagamento de valores financeiros ou permuta de bens e
servigos a uma instituicdo ou evento organizado por terceiro, no intuito de
divulgar ou promover a marca e estreitar a comunicagdo da empresa com seus
clientes, fornecedores e com a sociedade, fazendo assim parte das atividades
gerais de comunicagdo e marketing e dentro das fungdes sociais da
CARBONOR.

5. PROCEDIMENTOS PARA AVALIAGAO

O Nucleo de Compliance recebera as solicitagdes mediante preenchimento de
formulario de Solicitagdao ou Diretamente no espaco fisico destinado a seu
funcionamento, posteriormente realizara a analise do pedido de doacido ou
patrocinio. Fara verificagdo dos requisitos formais, tais como: preenchimento
adequado do formulario, juntada dos documentos necessarios, se a doagao
guarda pertinéncia com o escopo da CARBONOR, verificagdo prévia sobre a
idoneidade do solicitante e, no caso de doacdes, historico do controle para
verificar se o solicitante ja recebeu apoio ou se esta inscrito na Lista de
Empresas suspensas de receberem doacao.

Patrocinios de interesse e iniciativa da CARBONOR, desde que atendam todos
os critérios escritos nesta Politica e que tragam pertinéncia e aderéncia do
evento a CARBONOR, terdao as solicitagdes preenchidas pelo colaborador
solicitante e devem atentar para a juntada de todos os documentos necessarios
e apontar o contato da Empresa ou Instituicdo que esta organizando o Evento.
Independente da iniciativa de requisicdo da doagdo e do patrocinio,
posteriormente, a solicitagcdo € encaminhada junto com um parecer sobre a
regularidade e pertinéncia para Coordenadora de Compliance, que analisara a
proposta e decidira se o oficio sera deferido ou nao.

Prazo: As propostas devem ser enviadas para analise com, no minimo, 15
(quinze) dias de antecedéncia do prazo limite para inicio da agdo. Nao ha

periodo especifico para recebimento de pedidos.
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Serao necessariamente indeferidas:

e Doagdes para Orgdos Publicos, funcionarios publicos e
Organizagdes com vinculos familiares e empregaticios entre as
partes interessadas;

e Doacbes ou patrocinios em beneficio de algum empregado ou
terceirizado;

¢ Obijetivos religiosos, ideoldgicos ou politicos.

e Gerar ganho pessoal ao destinatario.

¢ Iniciativas que atentem contra os valores da CARBONOR;

e Eventos ligados a grupos que expressem preconceito racial,
social ou de género;

¢ Iniciativas contra causas sociais e educacionais;

e Nao sao permitidas contribuicbes a partidos politicos ou
candidatos a cargos publicos.

E vedada a concessdo de Doacdes ou Patrocinios a pessoas elencadas nos
seguintes cadastros:

e a. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

e b. Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos
Impedidas (CEPIM);

e c. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de

Improbidade Administrativa do Conselho Nacional de Justica;

6. PROCEDIMENTO e CRITERIOS PARA APROVAGAO DO PATROCINIO E
DA DOAGAO:

a) A solicitagdo de Patrocinio ou Doagao deve ser formalizada e aprovada pela
Coordenadora de Compliance, apds considerar parecer de regularidade do
Nucleo de Compliance.

b) Todos os Patrocinios deverdo ser avaliados previamente pelo Diretor
Superintendente. Somente devem ser concedidos recursos para essas
atividades apds analise de regularidade da instituicdo solicitante, ou seja, apos
ser verificada a regularidade dos seguintes aspectos: constituigdo, regularidade

de atuagao, idoneidade, transparéncia e legitimidade do projeto;
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c) As Doacgbdes ou Patrocinios poderao ser feitas in natura ou diretamente as
pessoas juridicas mediante depdsito em conta bancaria de titularidade das
referidas entidades. Nao serao feitas Doagdes ou Patrocinios em papel moeda
ou em contas bancarias de titularidade distinta do beneficiario. A pessoa
juridica beneficiaria da Doacdo ou do Patrocinio deve ser devidamente
identificada nos registros contabeis e/ou comerciais (ex. Cadastro de
Fornecedores) da CARBONOR desde o momento de solicitagdo para
aprovacgao do gasto até a sua efetiva realizagao, bem como seja realizado um
acompanhamento dos projetos a serem realizados nas parcerias firmadas.
d) A Instituicdo/Fundacao/Projeto que receber o recurso deve fornecer
comprovante do Patrocinio ou da Doagao realizada para o devido registro da
operacgao;
e) Patrocinios acima de R$ 5.000,00 cinco mil reais devem possuir um
contrato assinado entre as partes e autorizagdo expressa do Diretor
Superintendente;
e) A Coordenadora de Compliance devera ser formalmente comunicado e
analisar, validando com um “ciente”, o procedimento de Patrocinio ou Doacéo
antes de ser realizado.
OBS: Os devidos registros devem ser mantidos pelos respectivos
responsaveis para eventual consulta ou controle posterior. Os envolvidos na
cessao de Doacbes e Patrocinios devem manter arquivados todos os
documentos que tenham sido usados para analise e/ou tomada de decisao.
Critérios a serem levados em conta para aprovagao:

e Enquadramento na estratégia e objetivo social da CARBONOR,;

¢ Relevancia de comunicagéo e marketing;

e Atendimento as Leis pertinentes e ao Cddigo de Etica da

CARBONOR;

¢ Riscos éticos e de reputacao;

e Valor;

¢ |doneidade do solicitante;

e Pagamento em conta bancaria do destinatario;

e Materialidade do Patrocinio (com fotos, material de divulgagéao,

espaco para utilizacdo da Logomarca).
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7. DOAGAO EM DINHEIRO

Nao serao efetuadas doagdes em dinheiro, salvo os casos em que outra forma
de doagao nao seja possivel. As doagdes em dinheiro deverao observar as
seguintes regras:

e Devem ser feitas unicamente mediante depdsito em conta
vinculada a Instituicdo/Projeto. Caso a instituicdo nao seja
formalizada, em carater excepcional, o valor sera depositado em
nome do coordenador do projeto;

e Prestacao de contas por parte do Donatario do destino do dinheiro
recebido, garantindo que seu uso né&o foi para fins pessoais ou
para a pratica de atos que atentem contra os principios
estabelecidos no Cédigo de Etica e Conduta e dos demais
Documentos relacionados ao Programa de Compliance da
CARBONOR.

Caso estas regras ndo sejam observadas:

e Doador sera penalizado consoante as previsdes dos instrumentos de
Compliance da CARBONOR, preservado ainda possibilidade de
acgao judicial contra o infrator.

e O Donatario tera seu nome inscrito na Lista de Empresas suspensas

de receberem doacéo por 10 (dez) anos.

8.0 CONTROLE DE REGISTRO

Formulario Identificagdo | Armazenagem | Protecao Recuperagdo | Acesso Retencéo Disposicéao
(forma de livre/
busca) restrito
FM.CMP.01 Formulario Armario Pasta Nome do Restrito indeterminado Nao
de Compliance Politicas arquivo Aplicavel
solicitacao Carbonor
de doagoes e
patrocinios
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